Do zapytania ofertowego z dnia 27.11.2017
Numer sprawy Z5ZP4.261.26.2017

(piecze¢ Zamawiajacego)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: postepowanie o udzielenie zamodwienia pn. ,Sukcesywna dostawa artykutow
zywnosciowych dla stotéwki Zespotu Szkolno-Przedszkolnego Nr 4 w Rzeszowie,
ul. Staroniwska 55 w okresie od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. — sprawa
nr ZSZP4.261.26.2017

1. Zamawiajacy:
Zespot Szkolno-Przedszkolny Nr 4 w Rzeszowie
ul. Staroniwska 55
35-101 Rzeszow
tel./fax 17-748-24-50 / 17 748-24-57
e-mail: sekretariat@zszp4.resman.pl

www.zszp4.resman.pl

2. Opis przedmiotu zamdwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest:

Sukcesywna dostawa artykutéow zywnosciowych dla stotéwki Zespotu Szkolno-
Przedszkolnego Nr 4 w Rzeszowie w nastepujgcych grupach (czesciach):

1) Pieczywo.

2) Wyroby mleczarskie, nabiat i jaja.

3) Mieso, dréb i wedliny.

4) Warzywa i owoce.

5) Ryby i mrozonki.

6) Wyroby garmazeryjne.

7) Roine art. spozywcze.
Artykuty spozywcze beda dostarczane w ilosci zgodnej z zamdwieniami czesciowymi
sktadanymi przez osoby upowaznione, telefonicznie badz pisemnie do godz. 15.00 dnia
poprzedzajacego dostawe wedtug cen okreslonych w formularzach cenowych stanowigcych
zataczniki nr 2.1 - 2.7.do niniejszego zapytania ofertowego
Cato$¢ zamoéwienia sktada sie z siedmiu czesci. Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na
jedng lub wiecej czesci zamdwienia. Kazdy wykonawca zobowigzany jest wypetnic i podpisac
zbiorczy formularz ofertowy (zatacznik nr 1) w czesci lub w catosci i dofaczy¢ do niego
szczegotowy formularz cenowy (zataczniki nr 2.1 — 2.7) dotyczacy czesci, w ktoérej ubiega sie
0 zamowienie.
Dopuszcza sie sktadanie ofert czesciowych na zadania wymienione w czesci 1 pkt. 1-7.



W kazdym z tych zadan oferty beda rozpatrywane i oceniane odrebnie. Oferta czesciowa
musi obejmowac catoé¢ zadania wraz z dowozem artykutéw do siedziby zamawiajacego. Nie
mozna ztozy¢ oferty na niektére elementy z jednej lub kilku czgsci. Oferty nie obejmujace
przynajmniej jednej catej czesci, beda odrzucone.

Opisy poszczegdlnych grup ich zawartos¢ podano w zatacznikach ad nr 2.1. do nr 2.7.
Wielkoéci podane w zafacznikach nr 2.1 — 2.7 s3 wielkosciami szacunkowymi
(przewidywanymi).

W wyliczeniach podanych w tabelach zamawiajacy opierat sig na ilodciach zuzytych w latach
poprzednich. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany podanych wielkosci z przyczyn
od niego niezaleznych np. absencja uczniéw, zmiana stanu ilosciowego ucznidow, zmiana
planu zaje¢ w nowym roku szkolnym (np. dodatkowe dni wolne) itp.

3. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadaé: bezposrednio w sekretariacie zamawiajacego przy ul. Staroniwskiej 55
w Rzeszowie lub przestfac:

- drogg listowng na adres Zespét Szkolno-Przedszkolny Nr 4, ul. Staroniwska 55;
35-101 Rzeszow, lub

- droga elektroniczna scan oferty na adres: sekretariat@zszp4.resman.pl

- przesta¢ faksem podpisany formularz ofertowy wraz z zatacznikami

Termin wptywu ofert do siedziby zamawiajacego, niezaleznie od wybranej przez wykonawce,
wymienionej wyzej formy sktadania uptywa dnia 11.12.2017r. o godz. 14:00. Decyduje data
faktycznego wplywu/ztozenia oferty do zamawiajacego. Oferty, ktére wptyng po
wyznaczonym terminie, zostang odrzucone.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja oferte pod
warunkiem, ze zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o ich wprowadzeniu lub
wycofaniu oferty przed terminem sktadania ofert.

4. Miejsce i termin wykonania zaméwienia:

Zespdt Szkolno-Przedszkolny Nr 4 w Rzeszowie, ul. Staroniwska 55, pomieszczen kuchni
znajdujacych sie w budynku szkoty i przedszkola.

Zamowienie bedzie realizowane sukcesywnie, w miare potrzeb zamawiajacego w dni
robocze, w czasie prowadzenia zaje¢ dydaktycznych w godzinach od 7:00 do 7:30 w terminie
od 01.01.2018r. do 31.12.2018r.

5. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferta musi mie¢ forme pisemna i by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta powinna zawierac:

1. ,Zbiorczy formularz ofertowy” przygotowany wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 1
wypetniony dla czesci, w ktérych wykonawca ubiega sig¢ o zamowienie i podpisany pod
oéwiadczeniami wraz z ,Formularzem ofertowym” zawierajacym zestawienie artykutow
objetych zaméwieniem i ceny, sporzadzonym dla wybranej przez wykonawce czesci
wedtug zatgcznikéw nr 2.1 - 2.7.

2. Zatgcznik nr 3. -Wz6r umowy

3. Cena oferty uwzglednia wszystkie zobowigzania, musi by¢ podana w PLN cyfrowo

i stownie. Wykonawca towaru lub ustugi kalkulujac ceng, uprawniony jest do wliczania do

niej podatku VAT naleznego do tego towaru lub ustugi. Wykonawca podajgc w ofercie cene
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(ceng brutto) obowigzany jest do jej wyliczenia zgodnie ze stawkami podatku VAT
obowigzujacymi w dacie sporzadzenia oferty.

4.Prawidtowe ustalenie podatku VAT nalezy do obowigzkéw Wykonawcy, zgodnie
z przepisami ustawy o podatku i ustug oraz podatku akcyzowym.

5.W Zatacznikach od nr 2.1 do 2.7.wybranych odpowiednio do czesci zaméwienia, w ktérej
ubiega sie o zamdwienie Wykonawca uzupetnia kolumny 6,7,8,9,10 w kolumnie 6 nalezy
podac cene jednostkowg NETTO za kilogram/litr/sztuke produktu. W kolumnie 7 nalezy
podaé WARTOSC NETTO odpowiadajacg iloczynowi zapotrzebowania wynikajgcego
z kolumny 5 oraz ceny jednostkowej netto podanej w kolumnie 6. W kolumnie 8 nalezy
podac warto$¢ podatku VAT obliczong wedtug aktualnie obowigzujacych stawek od wartosci
netto z kolumny 7. W kolumnie 9 nalezy poda¢ WARTOSC BRUTTO odpowiadajaca sumie
wartosci netto z kolumny 7 i wartosci podatku VAT z kolumny 8. W kolumnie 10 Wykonawca
okresla  zaoferowane  artykuty(nazwa producent, kraj pochodzenia dane
charakterystyczne),na podstawie ktérych Zamawiajacy oceni zgodnos$é zaoferowanych
produktéw z opisem zamawianych produktéw. W ostatnim  wierszu kazdej czesci
zamowienia, w ktérej Wykonawca przedktada swoja oferte, nalezy podaé wartosé ofert netto
i brutto ogétem. Wzér Formularza cenowego dla poszczegéinych czesci zaméwiania stanowig
Zataczniki nr 2.1 do 2.7.

6.0ferta musi zawiera¢ wartos¢ brutto przedmiotu zamdwienia, zwanga dalej ,cena brutto
oferty” lub takze ,cena”, w rozumieniu art. 3ust.1pkt.1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 o
informowaniu o cenach towardw i ustug(Dz.U.poz.915,tjwartosé wyrazong w jednostkach
pienieznych, ktérg zamawiajacy bedzie obowigzany zaptaci¢é Wykonawcy za towar lub
ustuge. W cenie uwzglednia sie podatek od towardw i ustug, jezeli na podstawie odrebnych
przepiséw sprzedaz towaru(ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug oraz
podatkiem akcyzowym.

7.Wykonawca zobowigzany jest skalkulowac cene ofertowg brutto za wykonane zamdwienia
tak, aby obejmowata wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zamodwienia i
wynikajgce z umowy, ktérej wzér stanowi zatgcznik 3 do zapytania ofertowego. tj koszty
produkcji, pakowania, koszty zakupu, koszty transportu, ptace koszty komunalne,
ubezpieczenia dziatalnosci gospodarczej, koszty zatadunku i roztadunku, cta i podatku
granicznego, jezeli takie wystgpig, podatek od towaréw ustug inne oraz warunki stawiane
przez Zamawiajgcego.

8. lezeli w trakcie obowigzywania umowy nastapi zmiana w zakresie podatku VAT.
Zamawiajacy zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej lub pomniejszonej o
obowigzujaca stawke podatku od towardw i ustug na dzieri wystawiania faktury VAT.

9.Cena moze by¢ tylko jedna za oferowany przedmiot zamdwienia, nie dopuszcza sie
wariantowosci cen.

10.Cene nalezy obliczy¢ do dwdch miejsc po przecinku w ten sposdb, ze jezeli trzecia cyfra
po przecinku jest réwna lub wigksza od 5 to zaokragla sie ja w gére, w przypadku cyfry
mniejsze jod 5 to pozostawia sie jg bez zmian.

11.Cena podana w ofercie jest ceng stala, obowigzujagcqg w catym okresie realizacji
przedmiotu zamowienia i nie podlega jakimkolwiek zamianom przez okres trwania umowy.
12.Cene za wykonanie poszczegdélnych elementéw sktadowych przedmiotu zamdwienia
nalezy w przedstawic¢ w ,,Formularzu cenowym”’, stanowigcym zatgczniki 2.1-2.7

13.Ceng za wykonanie catego przedmiotu zamdwienia nalezy przedstawi¢ w “Ofercie”
stanowigcej zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
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14. W przypadku ztozenia przez Wykonawce oferty ktorej wybor prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw
i ustug, Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
Wykonawca sktadajac oferte informuje zamawiajacego pisemnie, czy wybér jego oferty
bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujgc
nazwe(rodzaj) towarow, ktérych dostawa bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich wartosci bez kwoty podatku.

15. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razgco niska cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia ,zwroci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie
wyjasnien dotyczacych elementdw oferty majacych wptyw na wysokos¢ ceny.

16. Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawecy ,ktéry nie udzielit wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska
cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

17. Cena jednostkowa wpisana w formularzu ofertowym winna by¢ wartoscia dodatnia
i rozng od zera, w przeciwnym przypadku oferta zostanie odrzucona jako niezgodna
z zapytaniem ofertowym.

18. Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca odbywac sie beda w polskich ztotych
(PLN)na podstawie faktury VAT wystawionej nie czesciej niz raz na tydzien. Termin ptatnosci
za dostawy realizowane na podstawie stosownej umowy dostawy: do 14 dni po wykonaniu
dostawy i doreczeniu faktury VAT.

6. Opis kryteriow oceny ofert:

1. Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte sposréd nie odrzuconych ofert, ktéra
odpowiada wymaganiom przedstawionym w niniejszej dokumentacji.

2. Kazda czes¢ oceniana bedzie oddzielnie. Zamawiajgcy dokona oceny oferty
sposérod ofert nie odrzuconych, na podstawie nastepujacych kryteriéw oceny ofert:

Lp. | Nazwa kryterium Znaczenie kryterium w (%)
1. | Cena 60
2. | Czestotliwos¢ dostaw 40

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach poszczegdélnych
kryteridw oceny ofert, przyjmujac zasade, ze 1% = 1 punkt. Ogdlna ocena punktowa
ofert dla wszystkich czesci bedzie suma ocen czesciowych obliczona wg wzoru:
0=0c+0p

gdzie :

O - punktowa ogdlna ocena oferty,

Oc — ocena oferty za kryterium ,,Cena”,

Op — ocena oferty za kryterium ,,Czestotliwos¢ dostaw”.

Maksymalnie mozna uzyska¢ 100 punktow za najlepszg oferte.

- Punkty za kryterium ,,Cena” zostang obliczone w nastepujacy sposéb:

Cena oferty najtanszej

----- x 60 = liczba punktéw

Cena oferty badanej

- Punkty za kryterium ,Czestotliwosé dostaw” zostang przyznane w skali
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punktowej do 40 pkt., na podstawie o$wiadczenia ztozonego w pkt 1. Oferty zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy dokona oceny w nastepujacy sposob: w przypadku zaoferowania
minimalnej czestotliwosci dostaw wymaganej przez Zamawiajacego, czyli 2 razy w
tygodniu, Wykonawca otrzyma 0 pkt;
- w przypadku zaoferowania przez Wykonawce dostaw:
3 razy w tygodniu, Wykonawca otrzyma 10 pkt;
4 razy w tygodniu, Wykonawca otrzyma 20 pkt;
5 razy w tygodniu, Wykonawca otrzyma 40 pkt.
- maksymalna ilo$¢ dostaw w tygodniu podlegajaca punktacji wynosi 5 razy w
tygodniu.
Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwieksza liczba punktéw.
3. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia
przez Wykonawce wyjasnien tresci ztozonej przez niego ofert.
4. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzszg ilosé
punktow za dang czesé¢ postepowania. Uzyskana liczba punktéw zaokragglona
bedzie do 2 miejsc po przecinku. Na podstawie uzyskanych punktéw sporzadzony zostanie
ranking ofert. Najkorzystniejszymi ofertami bedzie maksymalnie 7 ofert, ktére nie podlegajg
odrzuceniu i ktére uzyskajg najwiekszg ilos¢ punktow.

7.Termin wyboru najkorzystniejszej oferty:

Otwarcie ofert zostanie dokonane w dniu 11.12. 2017 r., a wyniki i wybor najkorzystniejszej
oferty zostanie ogloszony za posrednictwem strony internetowej znajdujacej sie pod
adresem: www.zszp4.resman. pl.

8.Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej
umowy

1. Istotne postanowienia umowy okresla zataczony projekt stanowigcy zatacznik nr 3

do niniejszego zapytania ofertowego. Umowa zostanie zawarta maksymalnie z siedmioma
Wykonawcami.

2. W/w umowa podlega wytacznie prawu polskiemu. W sprawach nieunormowanych
umowa oraz do wyktadni jej postanowien zastosowanie majg przepisy ustawy z

dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny, oraz innych obowigzujacych aktéw prawnych.

3. Integralng czescig umowy jest niniejsze zapytanie ofertowe oraz wraz z formularzem
cenowym dla wybranej przez Wykonawce czesci, w ktdrej ubiega sie on o zamodwienie
sporzadzone i ztozone w zapytaniu cenowym z tym, ze pierwszeristwo majg postanowienia
umowy.

4, Zamawiajacy dopuszcza istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku

do tresci oferty w przypadku wystapienia nastepujacych okolicznosci:

- zmian przepisow prawnych, w tym w szczegdlnosci przepisow podatkowych.

W przypadku zmiany ustawowej stawki podatku VAT kwota brutto wynagrodzenia

nalezna Wykonawcy nie moze ulec podwyzszeniu, a ewentualna zmiana umowy

bedzie dotyczyta kwoty podatku i kwoty netto tego wynagrodzenia.

Sporzadzit: Sl . O/@{/L/



